
Stellenbeschreibung / Pflichtenheft 
 

Bezeichnung der Stelle 
 
Kassier der Bowling Sektion Zürich 
 

Stellung 
 
Mitglied des BSZ Vorstandes 
 

Stellvertretung 
 
Präsident der Bowling Sektion Zürich 
 

Funktion 
 
Der Kassier ist verantwortlich für die Rechnungsführung der Bowling Sektion Zürich.  
 
 

Aufgaben 
 

- Inkasso Mitgliederbeiträge (lt. Angaben des Mutationsführers). 
 

- Ein- und Auszahlungen nach Massgabe der Sektionsanlässe und –Vorkommnisse 
(z.T. in enger Zusammenarbeit mit dem Sportpräsidenten der Bowling Sektion Zürich) 

 
- Führen der revisionsfähigen Sektionsbuchhaltung 

 
- Rechnungslegung und Budgetanträge zu Handen der Generalversammlung der 

Bowling Sektion Zürich 
 

- Gesetzeskonforme Archivierung der entsprechenden Unterlagen 
 

 

Kompetenzen 
 
Einzelunterschrift für die relevanten, monetären Finanzinstitute (zweite Einzelunterschrift – 
als Backup für Notfälle - beim Präsidenten der Bowling Sektion Zürich) 
Weisungsbefugnis im Zusammenhang mit reglementarischen Vorgaben (z.B. 
Spesenreglement) 
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